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Diplomkurser i Excel

Undervisning af Certificeret Microsoft Office Specialist

Excel til rapportering og konsolidering
Controllerens Quick-guide til‘Dashboards’med speedometre

Avanceret Excel for skonomifunktionen
Automatisering af rapporteringsopgaver

Excel til Business Intelligence med PowerPivot

Datawarehouse med Excel 2010

« CIMA akkreditererede diplomkurser

» Undervisning af Certificeret Microsoft Specialist
« Udlevering af brugervenligt opslagsvaerk

+ Udlevering af CD med programmering

« Kick Start Index

« PCstilles til radighed

@KONOMIFORUM DEDIKERET VIDEN TIL @KONOMIFUNKTIONEN



DIPLOMKURSUS 2 DAGE

30

2 intensive dage
Kurset forlgber over 2 dage,
og vil veksle mellem indlaeg
0g praktiske @velser.
@velsesmaterialets logiske
opbygning betyder, at
deltagerne oplever stor
langtidseffekt fra kurset.

o

Excel til rapportering
og konsolidering

Indhold og udbytte

« Opbygning af brugervenlige og robuste Excel modeller
« Excel Best Practice i store filer

- Pivottabeller til analyse, konsolidering og afstemning

« Professionelt layout i diagrammer

« Opbyg og integrer speedometre

« Sadan samler du nemt data i dashboards

Opbygning af brugervenlige Excel filer og professionel praesentation af data
Kurset giver dig preecis de veerktajer, du behgver i Excel for at hdndtere information til rap-
portering, konsolidering og afstemning. Du vil f& omfattende inspiration til dine budget- og
rapporteringsrutiner, som er ngje sammensat ud fra best practice standarder i Excel. Du bliver
praesenteret for konkrete Excel tekniker, der ger dig i stand til at @ge din effektivitet i rapporte-
rings- og konsolideringsarbejdet. De mange vaerktgjer, skabeloner og tips vil ggre den daglige
brug af Excel mere malrettet, sikker og skarp. Du vil kunne opbygge et professionelt layout,
som ‘szelger’ dine rapporteringer.

Quick-guide til dashboards og speedometre

Som medarbejder i en gkonomifunktion har du sikkert oplevet forespargsler pa analyser, som
viser flere/mange KPler (Key Performance Indicators) i en og samme Excel model. Dette kursus
giver dig bdde en guide til opbygning af Dashboards og en ‘tag-med-hjem-demo; som du kan
anvende som inspiration hjemme i din organisation. Desuden vil du fa en raekke faerdige spee-
dometre med hjem, samt en helt nyudviklet speedometer skabelon, hvor du selv bestemmer
farvevalg, speedometerskala, graenseveerdier m.m.

Du anvender Excel dagligt eller naesten dagligt, og @nsker inspiration og konkrete redskaber,
som kan give dig et laft.

DEDIKERET VIDEN TIL ZKONOMIFUNKTIONEN



Program dag 1

08.30

09.00

12.00

13.00

16.30

Registrering, morgenbrgd samt kaffe/te

Best practice i Excel

«Top 10 tips ved overgangen til Excel 2010

+ Metodisk tilgang ved opbygning af store/mange regneark i Excel

+ Opbygning af opdateringsvenlige modeller til konsolidering/budgettering

Frokostpause

Konsolidering og regneark til andre brugere

« Konsolidering, analyse og afstemning med pivottabeller
« Konstruktion af brugervenlige og robuste modeller

+ Opbyg teknikker til at skabe fokus i rapporter

Afslutning dag 1

Program dag 2

08.30

09.00

12.00

13.00

16.30

Morgenbrgd samt kaffe/te

Nagle til effektiv grafisk praesentation

« Diagrammer med professionelt layout

+ Handtering af alle klassiske diagramudfordringer

« Specifik guide til konstruktion af seerlige diagramtyper, bl.a.:
- Termometerdiagram
- Vandfaldsdiagram
- Betinget formatering af diagram

Frokostpause

Speedometre og konstruktion af dashboards

« Hvordan man danner rullende rapportering bade for data i listeform og i
tabelform.

+ Opbygning af speedometre fra bunden, samt hvordan du nemt tilpasser og
integrerer vores speedometre i dine bestdende regnearkslasninger

+ Quick-guide til opbygning af dashboards/brugerskabeloner med drill-down, inkl.

Tag-med-hjem-demo, som kan anvendes som inspirationskilde
« Integration til Word og Powerpoint.

Afslutning dag 2

Der vil begge dage veere indlagt pauser med forfriskninger.

Hvad siger deltagerne

"Selvfalgelig kender jeg i forvejen en hel del til
Excel, men der var alligevel en masse tips og tricks,
som jeg enten havde glemt, ikke var opmaerksom
pa eller slet ikke kendte til. Som controller laver jeg
jo rapporter i metermal sa at sige om alverdens
ting, og med nye detaljer kan jeg leegge et
element af sjov ind — og straks bliver det hele lidt
sjovere. Tak for en saerdeles speendende kursusdag
med stor ros til Anders som underviser”.

Controller Pia Schenberg Friis, Organisator A/S

“Jeg kan kun rose kurset og specielt kursuslederen.
Jeg vil klart anbefale det til andre. | dag kerer vi
interne kurser i Arla Foods med ekstern konsulent.
Men udbyttet er ikke pa hgjde med jeres kursus.
Sa skal nogen af mine kollegaer af sted pé kursus,
vil jeg klart anbefale dem jeres. Selv som avanceret
bruger af Excel leerte jeg faktisk noget pé dette
kursus. Man kan altid blive endnu bedre!”

Henning Larsen, financial Controller,
Arla Foods amba

Excel version 2010
Undervisning er baseret pa

Excel version 2010, men
kursusmaterialet kan downloades i
bade version 2003 og 2007 ved at
logge pa vores webside. Selvom
du ikke benytter Excel version
2010 dagligt har du dermed
mulighed for at deltage alligevel.
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DIPLOMKURSUS 2 DAGE

Avanceret Excel for
okonomifunktionen
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Automatisering af rapporteringsopgaver

WWW.OKONOMIFORUM.DK

2 intensive dage
Kurset forlgber over 2 dage,
og Vil veksle mellem indleeg
og praktiske gvelser.
@velsesmaterialets logiske
opbygning betyder, at
deltagerne oplever stor
langtidseffekt fra kurset.

Excel version 2010
Undervisning er baseret pa

Excel version 2010, men
kursusmaterialet kan downloades i
bade version 2003 og 2007 ved at
logge pa vores webside. Selvom
du ikke benytter Excel version
2010 dagligt har du dermed
mulighed for at deltage alligevel.

3 hurtige mader at tilmelde sig pa
(@ www.okonomiforum.dk ﬁ tilmeld@okonomiforum.dk (C) Telefon +45 7025 6085




N
2 intensive dage

Kurset forlgber over 2 dage,
og vil veksle mellem indlzeg
og praktiske gvelser.
@velsesmaterialets logiske
opbygning betyder, at
deltagerne oplever stor
langtidseffekt fra kurset.

Indhold og udbytte

Opbygning af en Business Intelligence model i Excel 2010

- Anvend PowerPivot til import af data

+ Kobling af vidt forskellige databaser i samme rapportering
- Beregninger direkte i PowerPivot

Héndtering af MEGET store data maengder uden at belaste filstorrelse
eller performance

Pivottabeller som grundlag for rapportering og analyse
Parameterstyring af rapport data
Publicering af rapportmodel pa SharePoint

Velkendt miljo

Kurset henvender sig til brugere, som gnsker at opbygge en professionel Business Intelligence
(B) model uden at veere afhaengige af IT afdelingen. P4 kurset anvendes Excel 2010 samt det
gratis Microsoft tilfgjelsesprogram, PowerPivot. Opbygningen af en Bl model foregar sdledes i
det velkendte Excel miljg, men med de szerdeles kraftfulde muligheder, som PowerPivot dbner
op for.

Rigtig mange data kombineres fra forskellige kilder

Uanset om malet er rapportering, analyse, dashboards eller noget helt flerde, bliver du klaedt
pa til at konstruere gkonomiafdelingens datawarehouse uden at skulle anvende avancerede
forespargselsvaerktgjer. Data fra vidt forskellige databaser og med forskellig datastruktur
kobles sammen ved hjzelp af fa klik med musen. Disse data importeres direkte i en pivottabel,
som dermed danner grundlag for den gnskede rapportering eller analyse. Excel filer med BI
modeller baseret pa PowerPivot fylder overraskende lidt, og nar du aendrer pa parametrene er
svartiden meget hurtig.

Kolossal fleksibilitet

Vi ser pd hvordan du med udgangspunkt i pivottabeller kan parameterstyre dine rapporter.
Vi kombinerer Excels utrolige fleksibilitet i rapport layout med, at du nemt kan sendre
rapporteringskriterier og styrende parametre uden at skulle starte forfra med modellen.

Se hvordan du publicerer dine Excel modeller pa f.eks. SharePoint.



Program dag 1
08.30 Registrering, morgenbrgd samt kaffe/the

09.00 Introduktion til Bl med PowerPivot
- Principper for opbygning af Bl og datawarehouse
- Importer data med PowerPivot
- Integrer beregninger i PowerPivot
- Kobling af flere databaser

12.00 Frokostpause

13.00 Klarger data til Bl model
- Opbygning af pivotmodeller til analyse
- Opbygning af pivotmodeller til rapportering
- Opbygning af pivotmodeller til dashboards, herunder mini diagrammer

16.30 Afslutning dag 1

Program dag 2
08.30 Morgenbrgd samt kaffe/the

09.00 Parameterstyring
- Generelt parameter opsaetning i Bl model
- Parameterstyring med fokus pa datoer og perioder
- Slicers/Udsnitsveerktgj i pivottabeller

12.00 Frokostpause

13.00 Publicering af data
- Betinget formatering i pivottabeller
- Optimering af opdateringsrutiner
- Sikring af datakvalitet i Excel modellen
- Publicering pa eget netvaerk
- Integration til SharePoint

16.30 Afslutning dag 2

PowerPivot til Excel 2010

er et gratis Microsoft-veerktaj, der bruges til at forbedre funktionerne i Excel. Det indeholder
banebrydende teknologi som hurtig manipulation i store dataseet (ofte med millioner af
reekker), stremlinet integration af data og mulighed for uden problemer at dele analyser via
SharePoint 2010. Bemaerk at PowerPivot kun kan anvendes sammen med Excel 2010.

Excel version 2010
Undervisning er baseret pa

Excel version 2010, men
kursusmaterialet kan downloades i
bade version 2003 og 2007 ved at
logge pa vores webside. Selvom
du ikke benytter Excel version
2010 dagligt har du dermed
mulighed for at deltage alligevel.




PRAKTISKE OPLYSNINGER

Diplomkurser i Excel

Med Certificeret Microsoft Office Specialist Anders Rasmussen

Kursus, tid og sted

Kan afholdes som internt kursus

3 hurtige mader at tilmelde sig pa
(@ www.okonomiforum.dk ﬁtilmeld@okonomiforum.dk (C) Telefon +45 7025 6085



Tilmelding

Der findes tre hurtige mader, hvorpé du kan tilmelde dig @konomiforums kurser, uddannelser
eller konferencer. Du kan enten gd ind pa vores hjemmeside pa www.okonomiforum. dk,
sende en mail til tilmeld@okonomiforum.dk eller ringe pa telefon 70 25 60 85.

Betaling
Kurset eller uddannelsen betales ved modtagelse af faktura. Medmindre andet er naevnt i
kursusbeskrivelsen, deekker belgbet samtlige undervisningsmaterialer samt forplejning.

Afmeldingsfrist

Afmeldingsfristen er en méaned inden kursets start med mindre andet er anfgrt under det
enkelte kursus. Der kan vederlagsfrit foretages afmelding inden afmeldingsfristens udlgb. Ved
senere afmelding, dog senest 14 dage for kursets start, opkraeves et administrationsgebyr pa
50 % af kursusafgiften.

Ved afmelding senere kan nedszettelse af kursusafgiften ikke paregnes. Pladsen kan dog
vederlagsfrit overfgres til anden deltager fra samme virksomhed. Afmelding kan kun foretages
skriftligt.

3-for-2 rabatordning

Er I to kollegaer, der skal pa samme kursus, har | mulighed for at invitere en tredje deltager med
gratis. Du kan ogsa bruge 3-for-2 rabatten, hvis du tilmelder dig tre forskellige arrangementer,
sa far du det billigste gratis. P4 denne made kan du frit sammensaette en kompetencepakke.

Interne kurser

@konomiforum udvikler interne skreeddersyede uddannelsesprogrammer og enkeltstadende
kurser for og til gkonomer. Vi undersgger og analyserer jeres behov og finder den bedste
l@sning til jer. Vi har erfaring med at levere uddannelse og kurser til en raekke af Danmarks
storste virksomheder.

Yderligere information
Har du spergsmal vedrgrende kurser, konferencer eller uddannelser, er du velkommen til at
ringe til os pa telefon 70 25 60 85 eller sende en mail til info@okonomiforum.dk

Linked [T}].

Join us at Business Controlling Network

e<onomiIForum

@konomiforum ApS
Store Kongensgade 59D, 3.
1264 Kgbenhavn K

TIf. 7025 6085
www.okonomiforum.dk
info@okonomiforum.dk




